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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
CON PERCORSO AD INDIRIZZO MUSICALE

“De Amicis – Baccelli” di Sarno (Sa)

Sede: via G. Matteotti 51 – 53
C.M.: SAIC8BB008 - C.F.: 94065840657 

E mail: saic8bb008@istruzione.it pec: saic8bb008@pec.istruzione.it 

Sito www.icdeamicisbaccelli.edu.it 

( Tel. 081/5136295 - ( Fax 081/5137011   

Codice univoco Ufficio per fatturazione elettronica: UFNGS6


Circolare n.4 del 09/09/2024
Ai Docenti
Al Dsga

Alla Bacheca Docenti – Argo

Al Sito web

Oggetto: Presentazione candidature Aree funzioni strumentali al PTOF: a.s. 2024/25
I docenti che intendono candidarsi per ricoprire il ruolo di Funzione strumentale per il corrente anno scolastico, possono presentare istanza indirizzata al Dirigente scolastico (ALLEGATO 1), con l’indicazione dell’area di interesse e corredata da curriculum in formato europeo (solo se non già presente agli atti della scuola), entro lunedì 30 settembre 2024 alle ore 12.00.

Le candidature saranno esaminate dal Collegio dei docenti nella seduta del 03 ottobre 2024. In caso di esubero di domande rispetto al fabbisogno il Collegio valuterà la nomina di una Commissione per procedere alla formulazione di una graduatoria.

Di seguito sono riportate le Aree per le funzioni strumentali al PTOF.

	Funzione
	Compiti

	AREA 1

PTOF -  VALUTAZIONE/ MIGLIORAMENTO RAPPORTI CON IL TERRITORIO

n. 2 docenti
	· Revisione, integrazione e aggiornamento del PTOF

· Predisposizione ed attuazione del monitoraggio, verifica in itinere e finale, delle attività progettuali previste dal PTOF

· Revisione, integrazione e aggiornamento del RAV 

· Predisposizione Rendicontazione sociale 

· Predisposizione percorso Valutazione d’Istituto in base alla restituzione dei dati del SNV 

· Organizzazione, calendarizzazione, somministrazione prove di verifica oggettive comuni e per classi parallele (in ingresso, in itinere e finali) di Italiano e Matematica, Lingue scuola Secondaria di 1° grado e Primaria, secondo quanto previsto nel Piano di Miglioramento del RAV.

· Raccolta e tabulazione dei dati.

· Determinazione degli indici statistici utili a progettare e attuare interventi per il recupero e il miglioramento dei livelli di apprendimento.

· Collaborazione organizzazione e gestione Prove INVALSI 2025
· Rapporti con gli enti e associazioni del territorio. 

· Costituzione N.I.V.

· Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA.

	AREA 2

SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI

n. 2 docenti
	· Accoglienza e sostegno nuovi docenti

· Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano di formazione e aggiornamento.
· Cura dell’archivio didattico (modelli, materiali etc.) anche in digitale

· Coordinare l’organizzazione di Dipartimenti, Consigli di classe, gruppi di progetto etc. 

· Coordinare la programmazione dell’insegnamento dell’Educazione civica

· Continuità Scuola dell’Infanzia-Scuola Primaria e Scuola Primaria-Scuola Secondaria di 1° grado: coordinamento e monitoraggio delle iniziative progettuali comuni ai tre ordini di scuola

· Continuità e Orientamento: rapporti con i referenti delle scuole secondarie di II grado e con le famiglie degli alunni in uscita

· Coordinamento delle attività progettuali curriculari ed extracurriculari. 

· Costituzione N.I.V.

· Collaborazione organizzazione e gestione Prove INVALSI 2025
· Rapporti con gli Enti e l’ambiente esterno per quanto di propria competenza.

· Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA.


	AREA 3

ALUNNI:

DISPERSIONE E INTEGRAZIONE

n. 2 docenti


	· Analisi delle condizioni di disagio e di svantaggio degli alunni 

· Coordinamento dei docenti di sostegno e dei relativi interventi 

· Monitoraggio degli alunni in condizione di handicap e delle azioni svolte 

· Rapporti con enti del territorio; raccordo con gli operatori ASL e con le famiglie.

· Progettazione, coordinamento attività d’integrazione e inclusione alunni con BES/DSA 

· Elaborazione e diffusione di modelli di PEI e PDP condivisi con i CdC.

· Elaborazione del P.A.I. in collaborazione con le altre FF.SS 

· Rilevazione e Monitoraggio assenze 
· Costituzione N.I.V.
· Collaborazione organizzazione e gestione Prove INVALSI 2025 alunni BES
· Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA.


	AREA 4

INNOVAZIONE 

E SUPPORTO ALLA DIGITALIZZAZIONE
n. 2 docenti


	· Responsabile area informatica e laboratori multimediali

· Supporto ai docenti nell’utilizzo delle nuove tecnologie dell’informazione e delle comunicazioni (TIC) e della piattaforma G-suite.
· Libri di testo on line
· Registro elettronico 

· Coordinamento ed organizzazione della somministrazione e della tabulazione delle Prove Invalsi 2025
· Animatore digitale 
· Costituzione N.I.V. 

· Pubblicazione sul sito WEB e sulla pagina Facebook della scuola del materiale fornito dai docenti, previa autorizzazione del DS.

· Pubblicizzazione interna ed esterna di iniziative e attività organizzate dalla scuola, attraverso i mezzi di comunicazione di massa ed il sito web della scuola.
· Rapporti con gli Enti e l’ambiente esterno per quanto di propria competenza. 

· Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA.


 IL DIRIGENTE SCOLASTICO

   Prof.ssa Clotilde Manzo

(firma autografata sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D./L.vo n. 39/1993)
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